
आरक्षित शे्रणी- उपयोगकतता मैनु्यअल 

इस प्रक्षियत के मतध्यम से वही आवेदक आवेदन कर पतएंगे क्षिनके द्वतरत गत वर्षो में ग्वतक्षलयर व्यतपर मेलत में दुकतनें लगतई ित रही थी| 

 

1. आवेदक Gwaliormela.mponline.gov.in URL का उपयोग कर वेब साइट को ओपन 

करेगा| 

 

 
 

2. Login पर क्लिक करेगा| 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



 

3. फिर सर्प्रथम अपनी र्प्ोिाइल/खाता पर क्लिक करेगा|फिसके माध्यम से वह सतइन उप 

करेगा| 

 

 
 

4. a) नाम,मोबाइल नंबर और मेल आईडी(यफद उपलब्ध है) तो| र्प्दान कर OTP भेिे पर क्लिक 

करेगा| |  

 

b) उपलब्ध करवाए मोबाइल नंबर पर OTP िाएगा| उस OTP को सबफमट करेगा| और 

पासवडर बनाएगा| 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



5. सिलतापूवरक साइन उप करने के बाद आवेदक ग्वाफलयर मेला पोटरल पर लॉफगन करेगा| 

इसके फलए वह उपयोगकतार के र्प्कार में नतगररक का चयन करेगा| अपने पंिीकृत मोबाइल 

नंबर व बनाए पासवडर से सतइन इन पर क्लिक|   

 

 
 

6. बनाए पासवडर को यफद आवेदक भफवष्य में भूल िाता है तो उसके फलए वह िॉरगेट यूफटफलटी 

का इसे्तमाल कर पासवडर ररसेट कर सकता है| 

 

 
 

7. लॉफगन करने के बाद उपयोगकतार को कुछ इस र्प्कार का डैशबोडर फदखाई देगा| 



 
 

8. फनदेश के माध्यम से  फवभागीय फनयम व शते देखी िा सकती है| 

 

 
 

9. आवेदन करने के फलए आवेदक को पंिीकरण और भुगतान फववरण पर क्लिक करना होगंा| 



 
 

10.  पंिीकरण िॉमर पर क्लिक करना होगंा| 

 

 

11. आवेदक को सेक्टर और सब सेक्टर का चयन कर आरक्षित शे्रणी का चयन करना होगा| 

मेला र्प्ाफिकरण में पंिीकृत पैन काडर नंबर या मोबाइल नंबर र्प्फवष्ट कर उसे सबफमट करना 

होगा। उसके उपरांत आवेदक की आरफित दुकानो ंकी िानकारी र्प्दफशरत हो िाएगी, फिसके 

पश्चात वह तदनुसार फववरण भर सकता है। 



 
 

12. आवेदक को फदए गए र्प्ारूप में र्प्फवफष्टयााँ भरकर अपना फोटो, पैन कतर्ा, एर्र ेस पू्रफ कत 

कोई दस्ततवेज़ (आधतर को छोड़कर), क्षपछले वर्षा कत आवंटन पत्र तथत NOC  अपलोड 

करना होगा। तत्पश्चात प्रक्षत दुकतन के अनुसतर क्षकरतयत रतक्षि तथत पोटाल िुल्क सक्षहत 

भुगततन करनत होगत|। तभी फॉमा सफलततपूवाक िमत होगत।अवैतफनक(भुगतान नही)ं 

आवेदन िमा नही ंहोगा| 

 

13. यफद आवेदक पंिीकरण िॉमर भर देता है, परंतु उस समय भुगतान नही ंकरता, तो वह बाद में 

बकतयत रतक्षि पंिीकरण के माध्यम से राफश का भुगतान कर सकता है, फिससे उसे पुनः 

िॉमर भरने की आवश्यकता नही ंहोगी। 

 

 
 

14. राफश का भुगतान आवेदक स्वयं नेट बैंफकंग, के्रफडट काडर, डेफबट काडर या UPI के माध्यम से 

कर सकता है। यफद स्वयं भुगतान करने में आवेदक असमथर हो, तो वह हमारे पंिीकृत 

MPOnline क्षकयोस्क के माध्यम से भी भुगतान कर सकता है। 

 



15. भुगतान फकया गया आवेदन फवभाग के लॉफगन पर र्प्दफशरत होगा। तदुपरांत आपके द्वारा र्प्सु्तत 

फकए गए आवेदन का फवभाग द्वारा परीिण फकया िाएगा। यफद आवेदन सही पाया िाता है, तो 

मेला र्प्ाफिकरण द्वारा उसे स्वीकृत कर फदया िाएगा, अन्यथा उसे फनरस्त कर फदया िाएगा। 

 

16. स्वीकृफत और फनरस्तीकरण का मैसेि आवेदक को उनके पंिीकृत मोबाइल नंबर पर र्प्ाप्त 

होगा| फिसके माध्यम से आवेदक ने अपनी ग्वाफलयर मेला पोटरल पर  र्प्ोिाइल बनाई है| 

 

17. यफद आवेदन स्वीकृत फकया िाता है है तो आवेदक का आवंटन आदेश डाउनलोड करने के 

फलए उनके लॉफगन पर उपलब्ध होगा| फिसे वह आवंटन पत्र के माध्यम से डाउनलोड कर 

सकते है| 

 

 
 

18. आवेदन स्वीकृफत के पश्चात आवेदक को बीमत और अक्षि सुरित से संबंफित दस्तावेज़ 

अपलोड करने होगें। दस्तावेज़ अपलोड करने के बाद आवेदन पुनः फवभाग के लॉफगन पर 

र्प्दफशरत होगा। 

 

 
 

 



19.  फवभाग G2G लॉफगन के माध्यम से अपलोड फकए गए दस्तावेिो ंका अवलोकन करेगा। यफद 

दस्तावेि सही पाए िाते हैं, तो फवभाग स्वीकृफत र्प्दान करेगा, और यफद सही नही ंपाए िाते हैं, 

तो उन्हें फनरस्त कर फदया िाएगा। क्षनरस्त क्षकए गए आवेदक को सही बीमत और अक्षि 

सुरित के दस्ततवेि पुनः अपलोर् करने होगें। 

 
 

 

20. स्वीकृत आवेदनकतता अपना अक्षधपत्य र्तउनलोर् कर सकेगा, फिससे उसकी दुकान 

आवंटन/अफिपत्य  संबंिी र्प्फक्रया पूणर हो िाएगी। 

 

 
 

 

 

Thanks 

          

 

 



अनारक्षित शे्रणी- उपयोगकताा मैनु्यअल 

नया आवेदक जो वर्ा 2025–26 में ग्वाक्षलयर व्यापार मेले में अपनी दुकान लगाना चाहते हैं, वे इसके माध्यम से आवेदन कर सकते हैं। 

 

1. आवेदक Gwaliormela.mponline.gov.in URL का उपयोग कर वेब साइट को ओपन 

करेगा| 

 

 
 

2. Login पर क्लिक करेगा| 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 



3. फिर सर्प्रथम अपनी र्प्ोिाइल/खाता पर क्लिक करेगा|फिसके माध्यम से वह साइन उप 

करेगा| 

 

 
 

4. a) नाम,मोबाइल नंबर और मेल आईडी(यफद उपलब्ध है) तो| र्प्दान कर OTP भेिे पर क्लिक 

करेगा| |  

 

b) उपलब्ध करवाए मोबाइल नंबर पर OTP िाएगा| उस OTP को सबफमट करेगा| और 

पासवडर बनाएगा| 

 

 
 

 

 

 

 

 

 

 



5. सिलतापूवरक साइन उप करने के बाद आवेदक ग्वाफलयर मेला पोटरल पर लॉफगन करेगा| 

इसके फलए वह उपयोगकतार के र्प्कार में नागररक का चयन करेगा| अपने पंिीकृत मोबाइल 

नंबर व बनाए पासवडर से साइन इन पर क्लिक|   

 

 
 

6. बनाए पासवडर को यफद आवेदक भफवष्य में भूल िाता है तो उसके फलए वह िॉरगेट यूफटफलटी 

का इसे्तमाल कर पासवडर ररसेट कर सकता है| 

 

 
 

7. लॉफगन करने के बाद उपयोगकतार को कुछ इस र्प्कार का डैशबोडर फदखाई देगा| 



                              

 

 

8. फनदेश के माध्यम से  फवभागीय फनयम व शते देखी िा सकती है| 

 

 
 

9. आवेदन करने के फलए आवेदक को पंजीकरण और भुगतान क्षववरण पर क्लिक करना होगंा| 



 
 

10. पंिीकरण िॉमर पर क्लिक करना होगंा| 

 

 

11. र्प्थम बार आवेदन कर रहे आवेदक को अनारक्षित सेक्टर और सब सेक्टर का चयन करना 

होगा| फिर अनारफित पर क्लिक करना होगा| फिससे उस अनारफित सेक्टर और सब सेक्टर 

की सभी दुकाने ओपन हो िाएगी| 

 
 

 



12. आवेदक को फदए गए र्प्ारूप में र्प्फवफियााँ भरकर अपना फोटो, पैन कार्ा और एर्र ेस पू्रफ 

का कोई दस्तावेज़ (आधार को छोड़कर) अपलोड करना होगा। तत्पश्चात प्रक्षत दुकान के 

अनुसार क्षकराया राक्षि तथा पोटाल िुल्क सक्षहत भुगतान करना होगा|। तभी फॉमा 

सफलतापूवाक जमा होगा।अवैतफनक(भुगतान नही)ं आवेदन िमा नही ंहोगा| 

 

13. यफद आवेदक पंिीकरण िॉमर भर देता है, परंतु उस समय भुगतान नही ंकरता, तो वह बाद में 

बकाया राक्षि पंजीकरण के माध्यम से राफश का भुगतान कर सकता है, फिससे उसे पुनः 

िॉमर भरने की आवश्यकता नही ंहोगी। 

 

 
 

14. राफश का भुगतान आवेदक स्वयं नेट बैंफकंग, के्रफडट काडर, डेफबट काडर या UPI के माध्यम से 

कर सकता है। यफद स्वयं भुगतान करने में आवेदक असमथर हो, तो वह हमारे पंिीकृत 

MPOnline क्षकयोस्क के माध्यम से भी भुगतान कर सकता है। 

 

15. भुगतान फकया गया आवेदन फवभाग के लॉफगन पर र्प्दफशरत होगा। तदुपरांत आपके द्वारा र्प्सु्तत 

फकए गए आवेदन का फवभाग द्वारा परीिण फकया िाएगा। यफद आवेदन सही पाया िाता है, तो 

मेला र्प्ाफिकरण द्वारा उसे स्वीकृत कर फदया िाएगा, अन्यथा उसे फनरस्त कर फदया िाएगा। 

 

16. स्वीकृफत और फनरस्तीकरण का मैसेि आवेदक को उनके पंिीकृत मोबाइल नंबर पर र्प्ाप्त 

होगा| फिसके माध्यम से आवेदक ने अपनी ग्वाफलयर मेला पोटरल पर  र्प्ोिाइल बनाई है| 

 

17. यफद आवेदन स्वीकृत फकया िाता है है तो आवेदक का आवंटन आदेश डाउनलोड करने के 

फलए उनके लॉफगन पर उपलब्ध होगा| फिसे वह आवंटन पत्र के माध्यम से डाउनलोड कर 

सकते है| 

 



 
 

18. आवेदन स्वीकृफत के पश्चात आवेदक को बीमा और अक्षि सुरिा से संबंफित दस्तावेज़ 

अपलोड करने होगें। दस्तावेज़ अपलोड करने के बाद आवेदन पुनः फवभाग के लॉफगन पर 

र्प्दफशरत होगा। 

 

 
 

 

19. फवभाग G2G लॉफगन के माध्यम से अपलोड फकए गए दस्तावेिो ंका अवलोकन करेगा। यफद 

दस्तावेि सही पाए िाते हैं, तो फवभाग स्वीकृफत र्प्दान करेगा, और यफद सही नही ंपाए िाते हैं, 

तो उन्हें फनरस्त कर फदया िाएगा। क्षनरस्त क्षकए गए आवेदक को सही बीमा और अक्षि 

सुरिा के दस्तावेज पुनः अपलोर् करने होगें। 



 
 

 

20. स्वीकृत आवेदनकताा अपना अक्षधपत्य र्ाउनलोर् कर सकेगा, फिससे उसकी दुकान 

आवंटन/अफिपत्य  संबंिी र्प्फक्रया पूणर हो िाएगी। 

 

 
 

 

 

Thanks 

 

 

 

 


